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СОВЕТ ГОРОДА ЛЕРМОНТОВА 
Р Е Ш Е Н И Е

16 февраля 2021 года								             № 8


Об утверждении Положения о порядке материально-технического 
и организационного обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления города Лермонтова

В соответствии с пунктом 8 части 10 статьи 35 Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 7 части 1 статьи 14 Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ
«О муниципальной службе в Российской Федерации», пунктом 5 части 3 статьи 12.1 Федерального закона от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ
«О противодействии коррупции в Российской Федерации», пунктом 8
части 5 статьи 28 Закона Ставропольского края от 02 марта 2005 года
№ 12-кз «О местном самоуправлении в Ставропольском крае» и пунктом 8 части 2 статьи 29 Устава города Лермонтова Ставропольского края, Совет города Лермонтова

Р Е Ш И Л:

1. Утвердить прилагаемое Положение о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова.

2. Администрации города Лермонтова обеспечить приведение муниципальных правовых актов города Лермонтова и подведомственных
ей учреждений, регулирующих вопросы материально-технического
и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова, в соответствие с настоящим решением
в течение одного месяца со дня вступления настоящего решения в силу. 

3. Опубликовать настоящее решение в еженедельной региональной общественно-политической газете «Лермонтовские известия» и разместить               на официальном портале органов местного самоуправления города Лермонтова в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Контроль за выполнением настоящего решения возложить                     на постоянную комиссию Совета города Лермонтова по бюджету, налогам                  и экономической политике.

5. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования).



Председатель
Совета города Лермонтова						        А.М. Карибов


Глава города Лермонтова						         С.А. Полулях
































Утверждено
решением Совета города Лермонтова
от 16 февраля 2021 года № 8

Положение
о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о порядке материально-технического
и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова (далее по тексту соответственно - Положение, органы местного самоуправления) направлено на создание необходимых условий для осуществления органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения.

1.2. Под материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимаются мероприятия, направленные на создание условий для эффективного и надлежащего исполнения органами местного самоуправления полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных в установленном законом порядке, а также комплекс мер, направленных на обеспечение деятельности лиц, замещающих муниципальные должности в органах местного самоуправления
и муниципальных служащих органов местного самоуправления, иных работников органов местного самоуправления (далее по тексту - должностные лица) при выполнении ими своих должностных обязанностей.

2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления 

2.1. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления включает:

1) безвозмездное пользование муниципальным имуществом, предназначенным для обеспечения деятельности органов местного самоуправления;

2) содержание административных зданий, помещений, гаражей, прилегающих территорий и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям (текущий и капитальный ремонты, оплата коммунальных услуг, техническое обслуживание, ремонт, поддержание в исправном состоянии внутренних инженерных сетей, обслуживание установок пожарной сигнализации, уборку служебных помещений, территорий, прилегающих
к административным зданиям, обеспечение мебелью и т.д.);

3) обеспечение охраны административных зданий, помещений и иных имущественных объектов, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления, находящегося в них имущества
и служебных документов;

4) приобретение, аренду и обслуживание автомобильных транспортных средств, предназначенных для обеспечения деятельности органов местного самоуправления (в том числе содержание и эксплуатацию служебных автомобильных транспортных средств, поддержание их в технически исправном состоянии, приобретение эксплуатационных материалов (бензина, масел, запасных частей), прохождение технического осмотра, техническое обслуживание, сезонное обслуживание, текущий и капитальный ремонт, страхование и т.д.);

5) приобретение, ремонт, обслуживание необходимых для оборудования рабочих мест должностных лиц мебели, канцелярских принадлежностей, хозяйственных товаров и символов власти.

6) приобретение, ремонт, обслуживание компьютерной, копировальной техники, обеспечение ее комплектующими и расходными материалами, приобретение, разработку, установку программного обеспечения;

7) обеспечение услугами связи, доступа к информационным сетям
и ресурсам информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», справочно-правовым системам и т.д. (включая приобретение, техническое обслуживание, ремонт, оплату услуг связи и ресурсов);

8) организацию транспортного обслуживания деятельности органов местного самоуправления и должностных лиц в служебных целях, в том числе по возмещению фактически понесенных расходов в целях исполнения должностных обязанностей за пределами муниципального образования города Лермонтова;

9) техническое сопровождение мероприятий (в том числе заседаний органов местного самоуправления, совещаний, презентаций, конкурсов, аукционов и т.п.), требующих использования электронной техники;

10) приобретение литературы, печатных и справочных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления, осуществление подписки на периодические печатные издания, приобретение и изготовление бланочной продукции (бланки, грамоты, адресные папки, открытки, наградные ленты), приобретение цветов, сувениров, памятных подарков, призов;

11) оплата расходов на реализацию мероприятий
по профессиональному образованию и дополнительному профессиональному образованию должностных лиц, в случае если указанные мероприятия непосредственно связаны с деятельностью органов местного самоуправления и необходимы для обеспечения их функционирования;

12) осуществление иных мероприятий, направленных на материально-техническое обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

2.2. Материально-техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется органами местного самоуправления самостоятельно и (или) специально созданным муниципальным учреждением города Лермонтова, если иное не установлено настоящим Положением, в соответствии с бюджетными сметами расходов, утверждаемыми согласно действующему законодательству.

2.3. Закупки товаров, работ и услуг, связанных с материально-техническим обеспечением деятельности органов местного самоуправления, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

3. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления 

3.1. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления включает:

1) кадровое обеспечение;

2) организацию и ведение бухгалтерского учета и отчетности;

3) информационное обеспечение;

4) правовое обеспечение;

5) организацию делопроизводства и документационного обеспечения,           в том числе регистрацию, учет, множительно-копировальные работы, обеспечение сохранности документов, их визирования и рассылку, контроль исполнения, обеспечение режима секретности;

6) архивное обеспечение;

7) методическое обеспечение;

8) планирование и осуществление закупок для муниципальных нужд;

9) формирование и ведение муниципальных информационных ресурсов;

10) организацию и сопровождение информационно-коммуникационной инфраструктуры (муниципальной сети передачи данных, доступа
к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», защиты информации, системного и прикладного программного обеспечения
и сопровождения автоматизированных рабочих мест);

11) официальное опубликование (обнародование) муниципальных правовых актов, иной информации, подлежащей обязательному опубликованию (обнародованию);

12) информирование населения о деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова (в том числе через средства массовой информации, информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»
и т.д.);

13) обеспечение проведения и протокольное оформление официальных мероприятий, заседаний, совещаний с участием органов местного самоуправления;

14) обеспечение деятельности коллегиальных и совещательных органов (комитетов, комиссий) органов местного самоуправления и личного приема граждан должностными лицами;

15) организационное обеспечение подготовки и проведения муниципальных выборов и местных референдумов, обеспечение деятельности избирательных комиссий в части полномочий органов местного самоуправления;

16) организацию проведения органами местного самоуправления публичных слушаний, собраний и конференций граждан, городских культурно-массовых, спортивных и других мероприятий;

17) организацию получения профессионального образования
и дополнительного профессионального образования должностными лицами,
в случае если указанные мероприятия непосредственно связаны
с деятельностью органов местного самоуправления и необходимы для обеспечения их функционирования, обеспечение участия должностных лиц
в семинарах по направлениям их деятельности;

18) обеспечение информационного взаимодействия органов местного самоуправления;

19) иные мероприятия, направленные на обеспечение функционирования органов местного самоуправления.

3.2. Организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется ими самостоятельно и (или) специально созданным муниципальным учреждением города Лермонтова, если иное
не установлено настоящим Положением.

3.3. Потребности в организационном обеспечении деятельности органов местного самоуправления формируются указанными органами самостоятельно и учитываются при составлении проекта бюджета города Лермонтова на очередной финансовый год и плановый период.

3.4. Закупки товаров, работ и услуг, связанных с организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.

4. Порядок осуществления материально-технического
и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления

4.1. В целях обеспечения полномочий главы города Лермонтова, Совета города Лермонтова, контрольно-счетной палаты города Лермонтова
и администрации города Лермонтова хозяйственное содержание занимаемых органами местного самоуправления административных зданий, служебных помещений, в том числе оплату коммунальных услуг, техническое обслуживание зданий (помещений), проведение ремонтных
и благоустроительных работ, организацию охраны зданий (помещений), транспортное обслуживание осуществляет специально созданное муниципальное учреждение города Лермонтова (далее по тексту - специально созданное муниципальное учреждение).

4.2. Органы местного самоуправления пользуются и распоряжаются муниципальным имуществом в соответствии с законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, Уставом города Лермонтова Ставропольского края, муниципальными правовыми актами. 

4.3. Муниципальное имущество закрепляется за органами местного самоуправления на праве оперативного управления, передается
в безвозмездное пользование в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, Ставропольского края и решением Совета города Лермонтова, определяющим порядок управления и распоряжения муниципальным имуществом.

4.4. Руководители органов местного самоуправления и специально созданного муниципального учреждения в соответствии с действующим законодательством обязаны обеспечить сохранность и учет муниципального имущества, проведение его инвентаризации, ремонта и списания, а также использовать переданное им имущество эффективно и по целевому назначению, оперативно решать вопросы по поддержанию его в исправном техническом состоянии.

4.5. Руководители органов местного самоуправления в целях материально-технического и организационного обеспечения их деятельности определяют должностных лиц, ответственных за исполнение данных функций, путем установления соответствующих обязанностей в их должностных инструкциях.

4.6. Служебный автомобильный транспорт закрепляется за органами местного самоуправления на основании приказа руководителя специально созданного муниципального учреждения. Установление лимитов эксплуатационных материалов при использовании служебных автомобильных транспортных средств, закреплённых за органами местного самоуправления, осуществляется руководителем специально созданного муниципального учреждения.

4.7. Глава города Лермонтова в целях обеспечения информационного взаимодействия органов местного самоуправления письменно информирует Совет города Лермонтова:
- о планируемых мероприятиях, связанных с необходимостью создания, реорганизации, ликвидации и изменения типа муниципальных учреждений, в срок не позднее, чем за 10 рабочих дней до даты начала произведения указанных действий;
- о назначении и увольнении руководителей муниципальных учреждений.
При назначении и увольнении должностных лиц, занимающих высшие должности муниципальной службы в администрации города Лермонтова, начальников структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации города Лермонтова, глава города Лермонтова направляет в Совет города Лермонтова соответствующую информацию
и представляет депутатам на рабочих заседаниях Совета города Лермонтова вновь назначенных руководителей администрации города Лермонтова.

4.8. В целях правового обеспечения деятельности органов местного самоуправления руководители указанных органов организуют своевременное принятие решений о приведении муниципальных правовых актов (муниципальных нормативных правовых актов) города Лермонтова
в соответствие с нормами действующего законодательства. 
В случае изменения положений законодательства в отношении, осуществляемых администрацией города Лермонтова (в т.ч. ее структурными подразделениями и отраслевыми (функциональными) органами), контрольно-счетной палатой города Лермонтова полномочий, порядок исполнения которых регулируется решениями Совета города Лермонтова, глава города Лермонтова (должностные лица, занимающие высшие должности муниципальной службы в администрации города Лермонтова, начальники структурных подразделений и отраслевых (функциональных) органов администрации города Лермонтова) и председатель контрольно-счетной палаты города Лермонтова в установленном порядке вносят
на рассмотрение Совета города Лермонтова проекты по приведению указанных решений Совета города Лермонтова в соответствие
с действующим законодательством.

5. Расходование средств на материально-техническое
и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления

5.1. Планирование расходов на осуществление мероприятий
по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления осуществляется
в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, законодательством Российской Федерации и Ставропольского края, правовыми актами органов местного самоуправления.

5.2. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляются за счет средств, предусмотренных в бюджете города Лермонтова на очередной финансовый год и плановый период.

6. Ответственность за расходование бюджетных средств
на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления, использование средств материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления

6.1. Органы местного самоуправления и их должностные лица несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за ненадлежащее использование бюджетных средств и предоставленного им муниципального имущества.

6.2. Должностным лицам запрещается использовать средства материально-технического и организационного обеспечения в целях, не связанных с исполнением своих должностных обязанностей.

6.3. Служебный автомобильный транспорт используется органами местного самоуправления, за которыми закреплены указанные автомобили, исключительно в служебных целях. Использование служебного автомобильного транспорта лицами, не установленными настоящим Положением, без соответствующего согласования с руководителем специально созданного муниципального учреждения не допускается.

Служебный автомобильный транспорт предоставляется должностным лицам органов местного самоуправления на основании заполненной заявки по форме согласно приложению к настоящему Положению.

Служебный автомобильный транспорт в не рабочее время находится исключительно в специально оборудованных местах (гараж, стоянка)
служебного назначения (за исключением случаев использования служебного автомобильного транспорта по служебной необходимости на основании заполненной по установленной форме заявки с приложением обосновывающих документов).

6.4. Должностным лицам запрещается:

1) использовать служебный автомобильный транспорт в не рабочее время в целях, не связанных с исполнением своих должностных обязанностей, в случае если использование указанного транспорта
не связано с обеспечением функционирования органа местного самоуправления;

2) использовать служебный автомобильный транспорт в целях проезда к месту жительства (пребывания) и (или) месту работы.

6.5. Контроль за соблюдением установленного настоящим Положением порядка материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления осуществляет Совет города Лермонтова.

6.6. Контроль за целевым и эффективным использованием средств
на содержание органов местного самоуправления осуществляет контрольно-счетная палата города Лермонтова.








	
	Приложение к Положению
о порядке материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления города Лермонтова

В _________________________
       (наименование специально созданного
___________________________
               муниципального учреждения)



ЗАЯВКА
от __________________ 
(дата)
[bookmark: _GoBack]на предоставление служебного автотранспорта
должностному(-ым) лицу(-ам) ________________________________________
                                                                           (наименование органа местного самоуправления)


Дата поездки:						_______________

Время выезда (к какому времени
быть на месте назначения) 			______ ( ______ )

Цель поездки 	________________
________________
	
Место назначения: 	________________
________________

Основание поездки: 	________________
________________
			
Количество человек 					_______________

Фамилия, инициалы					________________
должностного(-ых) лиц(-а)				________________
	

	
Необходимую информацию сообщить:	
_______________________________
          (номер телефона и фамилия, инициалы
                     должностного(-ых) лиц(-а))

_______________________    				______________________
                    (должность)                                                                                     (инициалы, фамилия)
image1.jpeg




