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Отчет о выполнении показателей основных направлений и результатов деятельности архивного отдела администрации города Лермонтова за 2023 год

В соответствии с планом работы архивного отдела администрации города Лермонтова (далее – архивный отдел) на 2023 год, выполнены следующие мероприятия по хранению, учету, комплектованию и использованию документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов:
1. Обеспечение сохранности и государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации
В целях улучшения физического состояния документов на бумажной основе за 2023 год отремонтированы 19 дел (3292 л.).  
Всего были закартонированы 265 ед.хр. Это документы постоянного срока хранения и по личному составу, принятые на хранение в 2023 году. 
2.	Формирование Архивного фонда Российской Федерации
Прием на хранение:
[bookmark: _Hlk122165942]В течении 2023 года продолжался прием документов на хранение от организаций - источников комплектования архивного отдела и ликвидированных организаций. Принято на хранение всего 294 ед.хр., из них: 165 дел управленческой документации, 29 дел фотодокументов, 100 ед.хр. по личному составу.
3.	Создание информационно-поисковых систем
В течение 2023 года было оцифровано 100 ед.хр., это 775 документов, 14051 листов.  Все сканированные документы распознаны и переведены в PDF формат для использования в работе.
В целях пополнения базы данных «Архивный фонд» в 2023 году были внесены записи 294 записей – сведения о принятых на хранение документов. Количество фондов, внесенных в БД АФ по состоянию на 31.12.2023 г. – 67 и фотодокументы. 
4.	Предоставление информационных услуг и использование документов
[bookmark: _Hlk158739516]В 2023 году архивным отделом было проведено 42 информационных мероприятия, в которых приняли участие 1260 человека: 
опубликованы 4 статьи в еженедельной региональной общественно-политической газеты "Лермонтовские известия". 
Подготовлены и проведены 4 историко-документальных выставки, с материалами которых ознакомились 195 человек:
02 февраля, в рамках мероприятий, посвященных 80-летию Победы в Сталинградской битве, выставка «Год решающих битв», посвященная 1943 году – году коренного перелома в ходе Великой Отечественной войны 1941-1945 гг. Выставка подготовлена по документам и фотографиям, находящимся на хранении в Государственном архиве Ставропольского края, которые отражают участие ставропольцев в решающих военных сражениях;
в рамках праздничных мероприятий, посвященных 78-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945 гг., 4 мая 2023 года в здании администрации города Лермонтова для посетителей и сотрудников администрации были размещены 2 историко - документальные выставки:  «Подвиг нашего народа» посвящена 80-летию Битвы за Кавказ и освобождению Ставропольского края от фашистских захватчиков; выставка «Солдатский треугольник с фронта», подготовлена по письмам с фронтов Отечественной войны в Ставропольский край из коллекции документальных материалов из истории Отечественной войны 1941-1945 гг., находящейся на хранении в Государственном архиве Ставропольского края;
30 августа – выставка, посвященная Году педагога и наставника. В экспозиции были представлены копии архивных документов о приеме на работу первых учителей, об открытии средних школ в городе Лермонтове, фотографии известных и любимых педагогов и наставников, которые стояли у истоков образования. 
По всем историко-документальным выставкам были проведены 10 экскурсий, в которых приняли участие 278 человек.
В 2023 году было проведено 19 уроков мужества в школах города Лермонтова, в которых приняли участие 571 человек:
с 06 по 08 февраля в преддверии памятной даты - Дня памяти о россиянах, исполнявших служебный долг за пределами Отечества, были проведены 3 урока мужества «Герои нашего города». Уроки были подготовлены по документам, находящимся на хранении в архивном отделе о мемориальных досках города, установленным в память о героях - жителях города Лермонтова: участниках Афганской и Чеченской войн, и участниках ВОВ 1941-1945 гг.;
С 20 по 28 апреля в рамках краевой акции «Лица Победы. Ставропольцы – участники Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.» - 9 уроков мужества во всех образовательных учреждениях города Лермонтова. Учащиеся начальных классов слушали рассказ о бесстрашной борьбе своих сверстников-земляков против фашистов во время оккупации Ставропольского края. Старшеклассники - прикоснулись к особым первоисточникам летописи войны – письмам с фронта. Отдавая дань уважения всем, кто одержал Победу и завоевал свободу для будущих поколений, школьники вслух прочитали письма солдат с фронтов Отечественной войны в Ставропольский край из коллекции документальных материалов из истории Отечественной войны 1941-1945 гг., находящейся на хранении в Государственном архиве Ставропольского края.
7, 8 и 12 сентября проведены 4 урока для начальной школы о государственных символах России и Ставропольского края. По архивным документам ребята узнали об истории создания и значении символов герба города Лермонтова. По подготовленным шаблонам, дети самостоятельно раскрасили герб и написали слова поздравления любимому городу. 
Видеосюжет об уроках вышел в выпуске «Новости Лермонтова» от 15 сентября 2023 года на канале https://www.youtube.com/channel/UCkQvDe5xLgq99PuCUZwppOg;
21 сентября в рамках акции «Дела и люди земли Ставропольской» проведены 3 урока для учащихся 9-10-х классов МБОУ СОШ № 1 города Лермонтова «Легенда и символ трудовой славы города Лермонтова» о жизни и судьбе Почетного гражданина города Лермонтова Химченко Виктора Ивановича. 
Из иных мероприятий в 2023 году архивным отелом были проведены: 
2 встречи с ветераном боевых действий, гвардии младшим сержантом Воздушно Десантных войск Филатовым Вячеславом Сергеевичем. Председатель общественного объединения ветеранов ВДВ и войск специального назначения рассказал учащимся о службе в армии, о жителях города Лермонтова, которые принимали участие в Чеченской войне. Также о своих поездках в зону СВО с гуманитарным грузом и письмами для мобилизованных граждан города Лермонтова;
1 конкурс творческих работ конкурса «Герои нашего города», который проводился после проведения уроков мужества в 7-8 классах, по архивным документам о мемориальных досках, установленных в память о героях- жителях города Лермонтова: участниках Афганской и Чеченской войн, участниках ВОВ 1941-1945 гг.;
 1 конкурс рисунков «Медаль за оборону Кавказа» среди учащихся начальной школы общеобразовательных учреждений города Лермонтова. Авторы самых лучших работ были награждены грамотами архивного отдела администрации города Лермонтова и памятными подарками;
1 исторический квест по улицам города Лермонтова для учащихся 4 класса. По карте-маршруту, от школы № 2, класс прошел по улицам города. По архивным документам и фотографиям дети узнали о переименовании и определение этих улиц в соответствии с нынешним названием. Остановки также были у мемориальных досок и памятников. 
За отчетный период в официальном сообществе архивного отдела в социальной сети ВКонтакте https://vk.com/club211146651 было опубликовано 160 постов, посвященных памятным датам истории страны, истории города и праздничным датам, с количеством просмотров 63611.
За 2023 год с документами архивных фондов работали 22 пользователя архивной информации, которые посетили архив 31 раз, для работы было выдано 68 дел. Интерес представляли документы фондов предприятия «Алмаз», фондов администрации и Совета города Лермонтова.
По документам архивных фондов документов по личному составу   всего за 2023 год исполнено 602 социально-правовых запросов, все запросы исполнены в установленные законодательством сроки. 2 запроса из них были генеалогическими, исполнены в срок с отрицательным результатами. Заявителям, разыскивающим своих родственников, были даны разъяснения в какие архивы обратиться. С положительным результатом исполнено 518 запросов, что составляет 86% от их общего количества. Категории поступивших запросов: начисление заработной платы, подтверждение трудового и льготного стажа. По 84 запросам заявителям были направлены информационные письма об отсутствии документов на хранении в архивном отделе. Стоит отметить, увеличение количества социально-правовых запросов на 66% по сравнению с показателем прошлого года (398 запросов). 
Количество тематических запросов за год, поступивших от граждан и организаций - 323 запроса. 303 запросов исполнено с положительным результатом (94%). По тематике запросы касались в основном имущественных интересов граждан: выделение земельных участков под строительство гаражей, под садовые участки. 
Количество непрофильных запросов – 6 (0,6% от общего количества запросов), были пересланы в другие организации для исполнения.  Срок исполнения всех видов запросов составил 2-7 дней рабочих дней.  
Всего запросов в электронном виде исполнено 760 запросов (82% от общего количества). 
По защищенному информационному каналу взаимодействия между органами ПФР Ставропольского края и архивным отделом VipNet клиент поступило и исполнено 584 запросов. Это составило 82% от общего количества запросов в электронном виде. На электронный адрес архивного отдела поступило 78 запросов – 11% от общего количества электронных запросов.
Через МФЦ города Лермонтова поступило 44 запросов. Это составило 4,8% от общего количества запросов, поступивших за год в архивный отдел (925 запрос). Осуществляется предоставление муниципальной услуги в электронной форме через ЕИАС от организаций получено и исполнено - 54 запросов (7,5%). 
[bookmark: _Hlk158825715]За 2023 год пользователей архивной информацией всего – 2207, в том числе: 
получатели архивных справок, выписок и копий по документам архивных фондов документов постоянного хранения и по личному составу – 925;
исследователи архивной информации – 22;
пользователи, принявшие участие в информационных мероприятиях – 1260.
За год всего было выдано документов пользователям – 3569 ед.хр., в том числе: в читальный зал – 68 ед.хр., во временное пользование - 0 дел; специалистам архивного отдела для проведения плановых и внеплановых работ – 3501 ед.хр. 
За 2023 год были проведены 5 заседаний городской экспертной комиссии при администрации города Лермонтова (ГЭК), на которых были рассмотрены и согласованы описи документов по личному составу ликвидированных организаций города Лермонтова; номенклатуры дел структурных и отраслевых органов администрации города Лермонтова. 
За 2023 год были проведены 2 семинара-совещания, в которых приняли участие 28 человек:
25 октября - совещание по вопросу электронного взаимодействия со специалистами МКУ «Многофункциональный центр города Лермонтова». Были рассмотрены вопросы по улучшению качества организации предоставления муниципальной услуги в сфере архивного дела. 
30 ноября - семинар-совещание с руководителями и ответственными за делопроизводство и архив организаций – источников комплектования архивного отдела по вопросу внедрения в работу новых Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях, утвержденных Приказом Росархива от 31.07.2023 № 77. 
В 2024 году будет продолжена работа со всеми организациями –источниками комплектования архивного дела по вопросам хранения, комплектования, учета и использования архивных документов. Сотрудники отдела продолжат работу по оцифровке наиболее востребованных архивных документов. Продолжится прием и исполнение запросов от граждан и организаций  в соответствии с нормативными требованиями и административным регламентом предоставления муниципальной услуги в области архивного дела.


